DATOS PARA ESQUEMA DE PUBLICACION DE INFORMACION - ASOHOFRUCOL Versién 1.0
NOMBRE O TiTULO DE LA MEDIO DE CONSERVACION Y/O FECHA DE GENERACION DE LA FRECUENCIA DE NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA | NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA
TIPO DE DOCUMENTO P P IDIOMA FORMATO P’ < LUGAR DE CONSULTA < < <
CATEGORIA DE INFORMACION SOPORTE INFORMACION ACTUALIZACION PRODUCCION DE LA INFORMACION INFORMACION
ACTAS DE COMITE DE SEGUIMIENTO Y ) o Cadavezquesepresentela |, . 4o Gestion/Direccionde  |Archivo de Gestion Direccion de - .
ACTAS Espafiol Fisico/Digital Papel/PDF Una vez al mes necesidad de actualizar el L. . Direccion de Seguimiento y Control
CONTROL Seguimiento y Control de Proyectos [Seguimiento y Control de Proyectos
formato en el SIG
Cada vez que se presente la Archivo de Gestion Desarrollo Archivo de Gestion Planeacion
ACTAS DE COMITE DEPARTAMENTAL ACTAS Espafiol Fisico Papel Una vez al afio necesidad de actualizar el . . Planeacion estrategica
Gremial Estrategica
formato en el SIG
Cada vez que se presente la . . . . . . .
. B i . ) ) Archivo de Gestion Proceso Gestion |Archivo de Gestion Direccion ) .
ACTAS DE COMITE INTERNO DE ARCHIVO ACTAS Espafiol Fisico Papel Dos veces al afio necesidad de actualizar el . L . ) ) Gestion de Archivo
de Archivo Administrativa y Financiera
formato en el SIG
Cada vez que se cite a Junta Cada vez que lo solicite la Archivo de Gestion Proceso Gestion [Archivo de Gestion Direccion
ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA ACTAS Espafiol Fisico/Digital Papel/PDF Directiva en promedio de siete a .. q, ) ) L ) . | Gestion de Archivo
o Oficina Juridica del MADR de Archivo Administrativa y Financiera
ocho veces al afio
Cad te inf Cad lo solicite | Archivo de Gestion Coordinacion de |Archivo de Gestion Coordinacion d
ACUERDOS PRESUPUESTALES ACUERDOS Espafiol Fisico/Digital Papel/PDF ada vez que se presente Informe |1-aca vez que fo soliclte 1a renivo de Bestion Loordinacion dejArchivo de Bestion Loordinacion €& 1 inacion de Presupuesto
ante laJD Oficina Juridica del MADR Presupuesto Presupuesto
Cad t
COMPROBANTES DE EGRESO POR CHEQUE N i ) » ada vez que se presente una |, ativo de Gestion Documental | Archivo de Gestion Coordinacion de . )
COMPROBANTES CONTABLES Espafiol Fisico/Electronico Papel/PDF Diariamente actualizacion en el sistema " . Coordinacion de Tesoreria
EG SEVENET Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria
contable PANDA
Cada vez que se presente una A . . . A
COMPROBANTES DE EGRESO POR - . - o ) Aplicativo de Gestion Documental [Archivo de Gestion Coordinacion de o .
COMPROBANTES CONTABLES Espariol F Elect Papel/PDF Di t tuall | sist Coord de Te
TRANSFERENCIA ENTRE CUENTAS TRE spafiol isico/Electronico apel/ iariamente actualizacion en el sistema SEVENET Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria oordinacion de Tesoreria
contable PANDA
Cad t
COMPROBANTES DE EGRESO POR N i ) » ada vez que se presente una |, ativo de Gestion Documental | Archivo de Gestion Coordinacion de . )
COMPROBANTES CONTABLES Espafiol Fisico/Electronico Papel/PDF Diariamente actualizacion en el sistema " . Coordinacion de Tesoreria
TRANSFERENCIA TR SEVENET Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria
contable PANDA
Cada vez que se presente una A . . . -
Aplicativo de Gestion D tal |Archivo de Gestion D d
COMPROBANTES DE INGRESO COMPROBANTES CONTABLES Espaiol Fisico/Electronico Papel/PDF Diariamente actualizacion en el sistema plicativo de Gestion Documenta rehivo de ies |on” reccion de Direccion de Recaudo
SEVENET Recaudoy Contabilidad
contable PANDA
Cada vez que se presente una o ) . . - - -
. Aplicativo de Gestion Documental |Archivo de Gestion Coordinacion de Coordinacion de Contabilidad
COMPROBANTES DE LEGALIZACION COMPROBANTES CONTABLES Espafiol Fisico/Electronico Papel/PDF Diariamente actualizacion en el sistema plicativ ! Y W ! L fnact . ! . ! o v
SEVENET Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria  |Tesoreria
contable PANDA
. Cada vez que se realice la Archivo de Gestion Direccion Archivo de Gestion Formulacion de
CONCEPTOS TECNICOS CONCEPTOS Espaiol Fisico Papel Cuando se requiera ,q R R Direccion Unidad Tecnica de Proyectos
formalacion de proyectos Unidad Tecnica de Proyectos Proyectos
P Cada vez que halla lugar a una |Archivo de Gestion Proceso Gestion
CONTRATOS DE ADMINISTRACION FNFH CONTRATOS Espafiol Fisico Papel 24/12/1996 vezqu ugarau Vo ! '™ planeacion Estrategica Direccion Administrativa y Financiera
prorroga de Archivo
Archivo de Gestion Coordinacion de [Archivo de Gestion Todo proceso de la  [Coordinacion de Contratacion
CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO CONTRATOS Espafiol Fisico Papel Cuando se requiera Cada vez que se firme . i - P v
Contratacion y Compras Organizacion Solicitante Compras
Archivo de Gestion y Central/
. Archivo de Gestion Tod dela |Coordinacion de Contrataci
CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS CONTRATOS Espafiol Fisico Papel Cuando se requiera Cada vez que se firme Coordinacion de Talento Humano y e |v.o e., ©s I(.Jr.‘ odo proceso de fa oordinacion de tontratacion y
. R Organizacién Solicitante Compras
Gestion de Archivo
Archivo de Gestion Coordinacion de [Archivo de Gestion Todo proceso de la  [Coordinacion de Contratacion
CONTRATOS DE PROVEEDORES CONTRATOS Espafiol Fisico Papel Cuando se requiera Cada vez que se firme ) ., . P v
Contratacion y Compras Organizacion Solicitante Compras
o - - . Cada vez que se realice la Pagina Institucional, link de Archivo de Gestion Coordinacion de L
CONVOCATORIAS PROCESOS Espafiol Fisico/Digital Papel/PDF Cuando se requiera Solicitud CONVOCATORIAS Talento Humano Coordinacion de Talento Humano
Cada vez que se presente una A ) ) . -
Aplicativo de Gestion Documental [Archivo de Gestion Coordinacion, o -
CUENTAS POR PAGAR COMPROBANTES CONTABLES Espafiol Fisico/Electronico Papel/PDF Diariamente actualizacion en el sistema P Coordinacion de Contabilidad

contable PANDA

SEVENET

Contabilidad




NOMBRE O TITULO DE LA

MEDIO DE CONSERVACION Y/O

FECHA DE GENERACION DE LA

FRECUENCIA DE

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA

TIPO DE DOCUMENTO Py P IDIOMA FORMATO < < LUGAR DE CONSULTA < < <
CATEGORIA DE INFORMACION SOPORTE INFORMACION ACTUALIZACION PRODUCCION DE LA INFORMACION INFORMACION
. 31 de diciembre de cad Archivo de Gestion Pi Gesti
ENCUESTAS DE SATISFACCION ENCUESTAS Espafiol Electronico Excel Cuando se requiera \a/igenceia iclembre de cada H;CEC'IVO © Gestion Proceso Bestion| » hivo de Gestion Coordinacion HSEQ | Gestion HSEQ
a 31 de diciembre de cada Archivo de Gestion Coordinacion de [Archivo de Gestion Coordinacion de
ESTADOS FINANCIEROS INFORMES Espafiol Fisico Papel Mensualmente . . i L Coordinacion de Contabilidad
vigencia Contabilidad Contabilidad
Cada vez que se presente una A . . . -
Aplicativo de Gestion D tal |Archivo de Gestion Coord d
FACTURAS COMPROBANTES CONTABLES Espafiol Fisico/Electronico Papel/PDF Diariamente actualizacion en el sistema plicativo de Gestion Documenta renivo de estion g.or inacion e. Coordinacion de Tesoreria
SEVENET Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria
contable PANDA
Cad te |
B i . Depende del movimiento del ada Yez que se preéen ela Achivo de Gestion Coordinacion de |Archivo de Gestion Coordinacion de o
FICHAS DE REGISTRO DE ACTIVOS FIJOS ACTIVOS Espafiol Fisico/Electronico Papel/Excel necesidad de actualizar el Coordinacion de Presupuesto
personal presupuesto presupuesto
formato en el SIG
Cada vez que se presente una [Archivo de Gestion y Central/ . . o .
Archivo de Gestion Tod! dela |Coord de Contrat
HISTORIAS LABORALES HISTORIAS Espaiol Fisico Papel Cuando se requiera novedad en los datos del Coordinacion de Talento Humano y ' |v.o e_, ©s “_jr_‘ odo proceso de fa oordinacion de Lontratacion y
A R Organizacion Solicitante Compras
empleado Gestion de Archivo
- , - Cada vez que se presente la
N . Periodicamente Segun el criterio de X N . . o .
INDICADORES INFORMES Espafiol Electronico Excel cada proceso necesidad de actualizar el Archivo de Gestion Proceso HSEQ  [Cada Proceso de la Organizacién Gestion HSEQ
P formato en el SIG
De acuerdo con la programacion Archivo de Gestion Proceso de
INFORMES AUDITORIA INFORMES Espaiol Fisico/Digital Papel/PDF establecida con el Proceso de Semestral o Anual Gestion de Archivo Auditoria Interna Direccion Administrativa y Financiera
Planeacion Estrategica
< o . L Pagina Institucional, link ley de Archivo de Gestion Direccion ) )
INFORMES DE GESTION CONSOLIDADO INFORMES Espafiol Fisico/Digital Papel/PDF Semestral Semestral X . . ) A Gestion de Archivo
Transparencia Administrativa y Financiera
INFORME DE GESTION DOCUMENTAL a 31 de diciembre de cada Archivo de Gestion Proceso Gestion [Archivo de Gestion Coordinacion de
INFORMES Espaiol Electroni Excel Anual Gestion de Archi
ANUAL CONSOLIDADO spafio ectronico xce nua vigencia de Archivo Archivo estion de Archivo
. Pagina Institucional, link ley de Archivo de Gestion Coordinacion de
INFORMES EJECUCION PRESUPUESTAL INFORMES Espafiol Electronico Excel Trimestral Trimestral gl ftucional, fink ley Vi ! fnact Coordinacion de Presupuesto
Transparencia Presupuesto
INFORMES ENTIDADES DE VIGILANCIA'Y a 31 de diciembre de cada Archivo de Gestion Proceso de
INFORME! Espaiol Fisico/Digital Papel/PDF Anual Pl ion E i Di ion Admini: i Fil i
CONTROL (o] S spafio isico/Digita apel/| nua vigencia Gestion de Archivo aneacion Estrategica ireccion Administrativa y Financiera
Pagina Institucional, link ley de Archivo de Gestion Coordinacion de
INFORMES INGRESOS VRS GASTOS INFORMES Espafiol Electronico Excel Trimestral Trimestral gl ftucional, fink ley Vi ! fnact Coordinacion de Presupuesto
Transparencia Presupuesto
Cada vez que se presente la R . - . . -
Achivo de Gestion Coord de |Archivo de Gestion Coord d
INVENTARIO DE ACTIVOS FIJOS ACTIVOS Espaiol Fisico/Electronico Papel/Excel Semestral necesidad de actualizar el chivo de Bestion Loordinacion de | Archivo de Gestion Loordinacion de Coordinacion de Presupuesto
presupuesto presupuesto
formato en el SIG
INVENTARIO DE ENTREGAS DOCUMENTALES a 31 de diciembre de cada Archivo de Gestion Proceso Gestion |Archivo de Gestion Coordinacion de
ENTREGAS DOCUMENTALES Espafiol Fisico/Electroni Papel/Excel Anual Gestion de Archi
DEL ARCHIVO DE GESTION AL CENTRAL spanol isico/Electronico apel/Exce nua vigencia de Archivo Archivo estion de Archivo
Cuando se realice alguna Pagina Institucional, link ley de Archivo de Gestion Coordinacion de o
MANUAL DE FUNCIONES MANUALES Espafiol Electronico Excel/PDF Cuando se requiera o € g X v Coordinacion de Talento Humano
actualizacion Transparencia Talento Humano
Cada vez que se presente una A . . . -
Aplicativo de Gestion D tal |Archivo de Gestion Coord 3
NOTAS CONTABLES COMPROBANTES CONTABLES Espafiol Fisico/Electronico Papel/PDF Diariamente actualizacion en el sistema plicativo de Gestion Documenta e WO. . © Bestion Loordinacion Coordinacion de Contabilidad
SEVENET Contabilidad
contable PANDA
Archivo de Gestion Coordinacion de [Archivo de Gestion Todo proceso de la  [Coordinacion de Contratacion
ORDENES DE COMPRA Y/O SERVICIOS ORDENES Espafiol Fisico Papel Cuando se requiera Cada vez que se firme ) . - P ¥
Contratacion y Compras Organizacion Solicitante Compras
PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y o - . 31 de diciembre di d Archivo de Gestion P Gesti . . - .
Q INSTRUCTIVO Espafiol Fisico/Electronico Papel/Excel Anual a © diciembre de caca rehivo de Gestion Froceso Gestion Archivo de Gestion Coordinacion HSEQ |Gestion HSEQ

SUGERENCIAS

vigencia

HSEQ




NOMBRE O TITULO DE LA

MEDIO DE CONSERVACION Y/O

FECHA DE GENERACION DE LA

FRECUENCIA DE

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA

TIPO DE DOCUMENTO P p IDIOMA FORMATO < < LUGAR DE CONSULTA < < <
CATEGORIA DE INFORMACION SOPORTE INFORMACION ACTUALIZACION PRODUCCION DE LA INFORMACION INFORMACION
31 de diciembre de cad Archivo de Gestion Coordinacion de |Archivo de Gestion Direcci
PLAN ANUAL DE INVERSIONES PAI INFORMES Espafiol Fisico/Digital Papel/PDF Anual a. ? iclembre de cada renivo de iestion Loordinacion de | Arc l.V(.) © ‘es Io't‘ Il'e‘CCIOI'\ Coordinacion de Presupuesto
vigencia Presupuesto Administrativa y Financiera
. .. . a 31 de diciembre de cada Archivo de Gestion Proceso Gestion L, . ) . . ) )
PLAN DE MEJORAMIENTO INFORMES Espafiol Fisico/Digital Papel/EXCEL Anual . . . Cada Proceso de la Organizacion Direccion Administrativa y Financiera
vigencia de Archivo
L Documento Transversal que se
PROCESOS DE CONTRATACION DESIERTOS O o - L . . , Pagina Institucional, link de L . .
NO ADJUDICADOS PROCESOS Espafiol Fisico/Digital Papel/PDF Cuando se requiera actuall?a lsegun el CONVOCATORIAS Cada Proceso de la Organizacién Planeacion estrategica
requerimiento
PROGRAMAS DE CAPACITACION Y PROGRAMA Espafiol Electronico World/PDF Cuand . Cada vez que se realice la Archivo de Gestion Coordinacion de |Archivo de Gestion Coordinacion de Coordinacion de Talento H
ENTRENAMIENTO spano uando se requiera Solicitud Talento Humano Talento Humano oordinacion de Talento Rumano
PROGRAMAS DE SALUD OCUPACIONAL / o . - . . .
SISTEMA DE GESTION DE SST PROGRAMA Espaiol Electronico World/PDF 01/05/2017 Revision Anual SIG/Formatos soporte a la gestion |Profesional HSEQ Gestion HSEQ
o - . . L . Archivo de Gestion Direccion de Unidad | _. ) . )
PROYECTOS APROBADOS PROYECTOS Espafiol Fisico/Electronico Papel/PDF 1998 a la Fecha Anual Pagina Institucional, link Proyectos . Direccion Unidad Tecnica de Proyectos
Tecnica de Proyectos
. Archivo de Gestion Direccion de Unidad
PROYECTOS COFINANCIACION FNFH PROYECTOS Espafiol Fisico/Electronico Papel/PDF 1998 a la Fecha Anual Pagina Institucional, link Proyectos T::nli\:a) d: Plfy;i2oslreCCIon ¢ Fnida Direccion Unidad Tecnica de Proyectos
PROYECTOS COFINANCIACION OTRAS Archivo de Gestion Direccion de Unidad
PROYECTOS Espafiol Fisico/Electronico Papel/PDF 1998 a la Fecha Anual Pagina Institucional, link Proyectos I_V ! ' ! ! Direccion Unidad Tecnica de Proyectos
FUENTES Tecnica de Proyectos
Pagina Institucional, Archivo de . . . . .
Papel/PDF/IPG/HT Archivo de Gestion D de Unidad
PUBLICACIONES PUBLICACIONES Espaiol Fisico/Digital/Electronico apel/PDF/IPG/ Anual Permanente Gestion Direccion Unidad Tecnica e I,VO € Lestion Direccion de Unida Direccion Unidad Tecnica de Proyectos
TP Tecnica de Proyectos
de proyectos
Cada vez que se presente una o ) . . .
Aplicativo de Gestion Documental |Archivo de Gestion Coordinacion de
RECIBOS DE CAJA COMPROBANTES CONTABLES Espafiol Fisico/Electronico Papel/PDF Diariamente actualizacion en el sistema plicativ ! Y W ! L inact . Coordinacion de Tesoreria
SEVENET Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria
contable PANDA
SEGUIMIENTO Y CONTROL AL RECAUDO DE PROCEDIMIENTO Espafiol Electronico Excel Mensualmente Permanente Archivo de Gestion Direccion de Direccion de Recaudo Direccion de Recaudo
LA CUOTA DE FOMENTO P Recaudo
FORMATOS, MANUALES, INSTRUCTIVOS Y o - . Periodi te Segun el criterio d . i ey . .
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Espafiol Fisico/Electronico Papel/PDF/EXCEL eriodicamente segun el criterio de Permanente Archivo de gestién proceso HSEQ  [Cada Proceso de la Organizacion Planeacion estrategica
PROCEDIMIENTOS cada proceso
Periodicamente Segun el criterio de Pagina Institucional, link ley de
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Espafiol Fisico/Digital Papel/PDF/EXCEL 8 Anual Transparencia/Archivo de Gestion |Cada Proceso de la Organizacion Gestion de Archivo

cada proceso

Proceso Gestion Archivo




